T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGT
Destek Hizmetleri Genel Muidurtiigi

Say1 :76198665-825.01-E. 1035223 28.01.2016
Konu : 2016-2017 Egitim-Ogretim Yili

Ders Kitab: Thtiyacinin Kitap Se¢im ACELE VE GUNLUDUR
Modiiliine Girilmesi :

............... VALILIGINE
(11 Milli Egitim Mudiirligi)

Igi:  Ocak 2016 tarihli ve 2700 sayil: Tebligler Dergisi.

Ilgi Tebligler Dergisi’nde duyurulan 12/01/2016 tarihli, 76198665-115-E.382774
sayilh ve 2016/2 nolu Genelgede, resmi-6zel biitin okul/kurumlanin  2016-2017
egitim-Ogretim yili ders kitabi ihtiyacinin Kitap Segim Modiilii'ne girilecegi ve veri girigine
iligkin i ve iglemlerin “Kitap Ihtiyaci Belirleme Ekraninda ayrintil olarak agiklanacag
belirtilmistir.

Okul/kurumlann kitap ihtiyaglarmi girebilmeleri i¢in 01/02/2016 tarihinde agilacak
olan Kitap Segim Modiilii, 29/02/2016 tarihinde kapatilacak ve ilave ihtiyag veya
fazlaliklarin girilmesi igin okullarm egitim-6fretime baglamasmi takip eden hafta basinda
sadece il milll egitim midiirliikklerinin kullantmina agilacaktir. Bu nedenle, resmi ve &zel
bitin okul/kurumlarn kitap ihtiyaclarini zamanmda ve eksiksiz olarak Kitap Secim
Modiilii'ne girmeleri gerekmektedir. :

Ucretsiz verilmek iizere satin almacak veya baskisi yapilacak ders kitabi miktari,
Kitap Segim Modiili’nde okul/kurum midiirliikleri tarafindan girilerek il/ilge milll egitim
midiirliiklerince onaylanan verilere gore belirlenecek, il/ilge ve okul bazmda dagrtim
planlarinda da bu veriler esas almacaktir. _

2016-2017 egitim-6gretim yili igin ihtiyag olarak girilecek ders kitaplar listesi Kitap
Segim Modiili'nde veri girigine hazirlanmistr. Kitaplarn isim listesine, Destek Hizmetleri
Genel Mudiirliigtiniin  http://dhgm.meb.gov.tr/ adresinde “Duyurular” béliimiinde de yer
verilmektedir,

Kitaplarn, okullarin agilmas: ile birlikte 6grenci ve Ggretmenlerimizin  hizmetine
sunulmas1 ve bir gecikmeye meydan verilmemesi igin stirecin ¢ok iyi planlanmasi ve
yiriitiilmesi gerekmektedir.

Ozellikle ortadgretime gegise esas 8. smiflar 1. Dénem Ortak Sinavlarmin en gec
Kasmm ay1 sonunda yapiltyor olmast, ders kitaplarna zamanmda sahip olamayan &grenciler
agisindan magduriyet yaratmaktadir. Bu magduriyetin yasanmamas: i¢in kitap ihtiyacini
Kitap Se¢im Modiili'ne giren okul/kurum yéneticilerinden Bakanlhigmmzin ilgili birim
amirlerine kadar biitiin yetkili ve ilgililere nemli gorev ve sorumluluklar diigmektedir.

2016-2017 egitim-6gretim yili kitap ihtiyacimn karsilanmasinda aksaklik ve sikinti
yaganmamasl igin ihtiyac miktan Kitap Secim Modiilii’ne girilirken, ad1 gegen Genelgede
belirtilen “Agiklamalar” ve her ders kitab: igin konulan “Ozel Agiklamalar” ile birlikte
asagidaki hususlara da dikkat edilmesi gerekmektedir:
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1- Ttim uyarilara ragmen takim kitaplarda ders kitabi sayis: ile dgrenci galigma kitab:
sayisi esit olarak girilmemekte veya bunlardan birisi unutulmakta ve bu durum planlamada
ciddi sikintilara neden olmaktadir. Gegmis yillarda eksik veya fazlaliklarn dnemli 6lgiide bu
durumdan kaynaklandig goriilmiistiir. Veri girisinde konuya gerekli hassasiyet gosterilecek,
bu esitlik veri girisi sirasinda mutlaka saglanacaktir.

2- Ogrenci ¢antalannim hafifletilmesi amaciyla ilkokul 1, 2, 3 ve 4. smuiflarin baz
derslerine ait kitaplarin béliinerek basilmas: uygulamasina devam edilecektir.

Ders ve 68renci ¢aligma kitaplar1 6grenci ile dersi okutan Ggretmen sayis1 toplamina,
ogretmen kilavuz kitabi ise dersi okutan gretmen sayisina esit olacaktir.

3- Gorsel Sanatlar dersinin 6Zretim programimmn kademeli olarak uygulanmasi
nedeniyle Gorsel Sanatlar Ogretmen Kilavuz Kitabi 1-8'e sadece 4. ve 8. Siflan okutan
dgretmenler igin ihtiyag girilecektir.

4- Tebligler Dergisi’nde Giizel Sanatlar ve Spor Liseleri bagligy altmda yer almasina
ve Kitap Segim Modiilii’ne de agiklama konulmasma ragmen her yil Giizel Sanatlar ve Spor
Liselerinde okutulan bazi ders kitaplarma diger genel ve mesleld teknik liseler tarafindan
ihtiyag gosterildigi goriilmektedir. Bu nedenle, her kitapla ilgili “Agiklamalar” mutlaka
okunacak ve kitabin hangi okul tiirtine ait oldugu goriilerek ihtiyag girilecektir. Giizel
Sanatlar ve Spor Liseleri kitaplarina sadece adi gegen okullar ile bu okullarin programuini
uygulayan okullar tarafindan ihtiyag girilecektir.

5- Imam Hatip Ortaokullarinda zorunly, diger ortaokullarda segmeli olan Arapca
dersinde; 5. siniflarda Din Ogretimi Genel Mudirliitince hazirlanan Arapea 5 6gretim
materyaline ihtiyag girilecektir. Ilkogretim Arap¢a 2 ve Arapeca 4 kitaplarina ise sadece
Yyabanci dili Arapga olan ilkokullar tarafindan ihtiyag girilecektir.

6- Kitap ihtiyaglar, Kitap Secim Modiilii’ne girilirken okutulacak se¢meli derslerin
de belirlenmesi ve ihtiyaglarin, dngériilen stire icerisinde “Modiil”e girilmesi gerekmektedir.
Kitap ihtiyaci girildikten sonra segmeli derslerde degisiklik yapmek kitap fazlaligi ve kitap
ihtiyaci olugmasina neden olmaktadir. Boyle bir durumla kargilagmamak i¢in gerekli tedbirler
okul/kurum yéneticilerince alinacaktir.

7- Nisan 2016 Tebligler Dergisi'nde duyurusu yapilacak olan Ortadgretim 9 ve 10.
sintflarda okutulacak Ingilizce ders kitaplarimn isimlerine Kitap Se¢im Modiilii'nde ayrica
yer verilmigtir. 9. ve 10. simflar i¢in "Modiil"de yer alan bu kitaplara ihtiyac girilecektir.

Bu nedenle, seviye gruplarina gore hazirlanmug olan ve ilgi Tebligler Dergisi’nde
duyurusu yapilan Al.1, A1.2,A2.1, A2.2, A2.3, B1.1, B1.2, B2.1, B2.2 ders kitaplarina 9. ve
10. simflar i¢in ihtiyag girilmeyecektir.

8- Okul 6ncesi grencileri tarafindan kullanilmak tizere Talim ve Terbiye Kurulunca
uygun bulunan efitim araglarina da Kitap Segim Modiili’nde yer verilmistir. Bu egitim
araglanna ilkogretimde “OKUL ONCESI” butonu tiklanarak Bagmsiz Anaokullari ile
biinyelerinde Anasintfi ve Uygulama Simfi bulunan ilkégretim ve ortadgretim okul/kurumlari
ihtiyag girecektir.

9- Kitap Se¢im Modiilii’ne ihtiya¢ girilebilecek kitap listesi ekte gonderilmekte olup,
her okul/kurum ihtiyaci olan kitaplar: bu listeden de gérebilecektir.

- 10-_Okul miidiirliiklerince, Kitap Segim Modiiliine veri girisi asagidaki agtklamalar
dogrultusunda yapilacaktir:

10.1- Kitap Segim Modiilii agilinca “Sol menii” de yer alan “Kitap Ihtiyac Belirleme"
dugmesine tiklanarak “Kitap Ihtiya¢ Belirleme Ekrani” gelecektir.

10.2- “Kitap Ihtiyag Belirleme Ekran™nda 2016-2017 egitim-6gretim yilinda
okutulacak ders kitaplarinin  isimleri ilkogretimde “SINIFLAR” ve “DIGER?”,
ortadgretimde ise “ALFABETIK GRUPLAR? halinde listelenmistir.

10.3- “Kitap Ihtiyag Belirleme Ekranrnda kayit eklemek igin “Yeni kayit” diigmesi
segilecektir. Gelen ekranda kitabm ilkégretim okul/kurumlart i¢in simufina gore 10 1, 10 2,
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103,10 4,105,100 6,10 7, i0 8 veya “DIGER” segenegi, ortadgretim okul/kurumlar igin
A-E, F-1, K-R, S-Z alfabetik gruplarindan kitabm adina uygun segenek tiklanacaktir.

10.4- Okutulacak kitabin adi, gelen listeden segilecek ve kitaba iligkin “Ag¢iklamalar”
dikkatle okunarak ihtiya¢ duyulan kitap sayisi ilgili kutucuga girilecektir.

10.5- Ihtiyag duyulan kitap sayis: ilgili kutucuga girildikten sonra mutlaka “Ust
menti” de yer alan “Kaydet” diigmesine tiklanacaktir.

10.6- 10.3, 10.4 ve 10.5’inci maddedeki islemler, okul/kurumun ihtiyag duydugu her
bir kitap igin ayri ayri uygulanacaktir.

10.7- Ilkogretim "DIGER" béliimiinde; Cevre Egitimi Ogretlm Materyali, Miizik 1-3,
4-5 ve 6-8 Ogretmen Kilavuz Kitaplari, Teknoloji ve Tasarm Ogretim Progranu ve Kllavuz
Kitabi 6-8, Ortaokul Beden Egitimi ve Spor Dersi Program Uygulama Kilavuz Kitabi (5, 6, 7
ve 8. smlﬂar i¢in), Dugtinme Egitimi Ogretmen Kilavuz Kitabi 6-8, Gérsel Sanatlar
Ogretmen Kilavuz Kitabt 1-8, Hukuk ve Adalet Ogretim Materyali, fletigim ve Sunum
Becerileri Ogretim Materyali, Zekd Oyunlart Ofretim Materyali ve Medya Okur Yazarlig:
Opgretim Materyali bulunmaktadir. Bu kitaplara ihtiyag girmek icin “DIGER” bolimi
tiklanacaktir.

10.8- Segmeli ders olarak okutulmakta olan “Ortaokullar Temel Dini Bilgiler
(Islam 1) ve “Ortaokullar Temel Dini Bilgiler (Islam 2) 6Zretim materyalleri de, hangi
simifa yonelik olarak secilmis ise o sifta okutulacagindan kitap listesinde sinifi “DIGER”
olarak belirtilmigtir. Bu kitaplara ihtiyag girmek i¢in de “DIGER” bsliimii tiklanacaktir.

10.9- Ortadgretim okul/kurumlarinda segmeli ders olarak okutulan Ortadgretim
Kur’an- Kerim, Ortadgretim Hz. Muhammed’in Hayati ve Ortadgretim Temel Dini
Bilgiler se¢meli ders kitaplarina K-R alfabetik grubunda yer verilmigtir.

10.10- Kitap sayilart girildikge okul igin belirlenen kitaplar ve miktarlan aym
sayfanin altinda liste halinde yer alacaktir.

10.11- Girilmig olan herhangi bir kayit ile ilgili diizeltme yapmak veya kayit silmek
i¢in sayfanin altmda olusan listedeki kitap kodunun baginda yer alan “A¢ik klasér” seklindeki
resim tiklanacak, tekrar bu kitaba ait ekrana déniilerek istenilen islem yapilabilecektir.

10.12- Girilen her kitap i¢in her defasinda “Kaydet” diigmesine basilacaktir. Béylece
kitaplarin tamaminin kaydedildiginden emin olunacaktir. _

10.13- Okul/kurumun ihtiya¢ duydugu kitap ¢esidi ve sayis1 girildikten sonra sayfanm
altinda olusan liste incelenecek, ihtiyag duyulan kitaplann tamaminin girilip girilmedigi
kontrol edilecektir.

10.14- Thtiyag duyulan biitiin kitaplarin giris islemi tamamlanip kaydedildikten sonra
“Ust menti” de yer alan “Yazici resmine” tiklanarak girilmis olan verilerin dokiimii almacak
ve alinan liste okul/kurum miidiirlitklerince kontrol edilerek onaylanacaktir. Onayli listenin
bir sureti dosyalanacak, bir sureti de il/ilge milli egitim miidiirliifline génderilecektir.
Listelerde yer alan kitap sayilar1 denetim ve rehberlik sirasinda dgrenci ve 6gretmen sayilart
ile kargilagtirilarak tutarligy kontrol edilecektir.

10.15- Ekli kitap listesinde "Agiklamalar" béliimiinde “Alaninda heniiz kitap yok”
ibaresi bulunan ders kitab1 ve egitim araci/63retim materyallerine de varsa ihtiyag girilecektir.

10.16- Kitap ihtiyacimin giris islemi tamamlamp verilerin dékiimii alindiktan sonra
ekranin “Sag tist” kdgesinde yer alan “Cikis diigmesi” tiklanarak “Modiil”den ¢ikilacaktir.

11- Ozel egitime ihtiyaci olan dgrencilere ynelik olarak hazirlanan egitim araclari ile
gorme engelli 6grenciler i¢in hazirlanan Braille baskili kitap ihtiyaglari da okul/kurumlar
tarafindan Kitap Secim Modiili’ne girilecektir.

11.1- Resmi ve 6zel biitlin okul/kurumlar “Kitap Ihtiyag Belirleme” ekranina kitap
ihtiyacin1 girdikten sonra &zel egitime ihtiyaci olan 6grencilere yénelik olarak hazirlanan
egitim araglart igin, “Ozel Egitim Kitaplar: Ihtiyag Belirleme” ekramna girecek ve sayfada
yer alan ozel egitim kitaplan girisi igin 10’uncu maddede belirtilen islem basamaklar:
izlenecektir. “Ozel Egitim Kitaplari Thtiya¢ Belirleme” ekramina;
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11.1.1- Ozel egitim uygulama okullarn (merkezleri), 6zel egitim is uygulama okullars
(merkezleri) ve 6zel egitim mesleki efitim okulu (merkezi) ile bu okullarn programlarini
uygulayan &zel egitim simiflar1 bulunan okullar,

11.1.2- Isitme engelliler ilkokullar ile bu kademede igitme engelli dgrenciler igin dzel
egitim sinifi agilan okul/kurumlar,

11.1.3- 11.1.1 ve 11.1.2'nci maddelerde sayilan okul/kurumlarla ayni programi
uygulayan 6zel 6gretim okul/kurumlari

ihtiyag girecektir.

11.2- “Ozel Bgitim Kitaplar Thtiyag Belirleme” ekranina girilecek kitap sayisinda
sadece okul/kurumunda 6zel egitim ihtiyaci olan ogrenci sayist ve dersi okutan Ggretmen
sayis1 esas alinacaktir.

11.3- Ozel egitime ihtiyaci olan 6grencilerin kitap ihtiyacinin “Ozel Egitim Kitaplan
Ihtiyag Belirleme” ekranina girigini miiteakip, gérme engelli 6grenci ve Ogretmenlerinden
Braille baskili kitap ihtiyaci olan resmi ve 6zel okul/kurumlar, bu ihtiyaglarmi “Braille
(Kabartma) Baskili Kitap Thtiyac Belirleme” ekranma gireceklerdir.

11.4- “Braille (Kabartma) Baskilt Kitap Ihtiya¢ Belirleme” ekranina girilecek kitap
sayisinda sadece okul/kurumunda Braille (kabartma) baskili kitap ihtiyact bulunan gorme
engelli 6grenci ve §gretmen sayis1 esas alinacaktir,

11.5- Gérme engelli 6grenci ve 6gretmenler icin thtiyag aliman kitaplardan Braille
baskilart tamamlanan kitaplar génderilebilecektir.

12- Kitap ihtiyaglaninin Kitap Segim Modiiliine giriginin kontrol edilmesi ile ilgili
olarak Il ve ilge milli egitim miidiirliiklerince agagidaki ig ve islemler yapilacaktir:

12.1- Internet baglantis1 olmayan okullarin kitap ihtiyaglari, internet baglantis1 olan
okullardan ve/veya il/ilge milli egitim midiirliginden girilecektir.

12.2- 2016-2017 egitim-6gretim yilinda ilk defa agtlmasi planlanan okul 6&ncesi,
ilk6gretim ve ortadgretim okul/kurumlarimin kitap ihtiyaglari, okulun bagli oldugu il/ilce milli
egitim midirliigli tarafindan en yakin okuldan girilecek ve kitaplar teslim alindigmda yeni
agilan okul/kuruma verilmesi saglanacaktir.

12.3- Kitap se¢imi yapan veya yapmayan okul/kurumlar ile ihtiyag girilen kitap
sayilari, il/ilge milll egitim miidiirlikleri tarafindan sistemin kapatilma tarihinden &nce
kontrol edilecek ve onaylanacaktir.,

12.4- Kontrol islemi i¢in Kitap Se¢im Modiili’niin agthis ekrant ile “Kurum Bilgileri”
sayfasindaki “Raporlar” segenegi tiklanarak kitap segimi yapmayan veya eksik yapan
okul/kurumlarn listeleri alinacak, se¢im yapmalar ve eksiklerini tamamlamalari icin gerekli
uyarilar zamaninda yapilacaktir.

12.5- 1lilge Milli egitim Miidirliklerince, okul/kurumlarin sectifi kitaplarin
gortlmesi igin Kitap Se¢im Modilii'niin agilis ekram ile “Kurum Bilgileri” sayfasindaki
“Ara” butonuna basilarak listeden kurum segimi yapilacak ve bu kurumun girmis oldugu
kitap bilgileri ekranda kontrol edilecektir. Bu islemler her kurum i¢cin ayn ayn
tekrarlanacaktir.

12.6- Kontrol islemi sonucunda kitap girisleri problemsiz olan kurumlar icin “Kitap
Muayene Islemleri” mentisii altinda agilacak olan “Ilge Kitap Kontrol Onaylama” ekranmda
kitap se¢imi yapan kurumlann listesi goriinecektir. Bu listede yer alan “Kitap Se¢imi
Tamam™ ibaresi kitap girisini tam yapan her kurum i¢in segilecek ve “Kaydet” butonuna
basilarak son kontrol sisteme kaydedilecektir.

12.7-Kontrol ve onay islemlerinin, il/ilge milli egitim midiirliiklerince yapilmamasi
halinde ilgili okulun ihtiyag olarak girdigi kitaplar goriilmeyecek ve toplam ihtiyag miktarina
dahil edilmeyecektir. Bu nedenle, her okulun bilgilerinin kontroliintin yapilarak onaylanmasi
gerekmektedir.

12.8- Kitap Segim Modiilii veri girisine kapatildiktan sonra “Modiil”e kitap eklenmesi
ve ilge onayl miimkiin olmayacagindan ihtiyag bildirilmeyen okul kalmamas saglanacaktir.
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13- Kitap Segim Modiilii’'ne girilen kitap sayilarmin eksikligi ve fazlaligr ile veri
girigi yapmayan veya eksik yapan okul/kurumlardan okul/kurum miidiirleri ve il/ilge milli
egitim miidtirleri sorumlu olacak, konuya iliskin is ve islemler Maarif Miifettisleri tarafindan
da izlenip incelenecektir.

14- 2016-2017 egitim-6gretim yilt kitap ihtiyaci, yukarida belirtilen agiklamalar
gergevesinde Kitap Segim Modiiliine girilecek, okul/kurum veya il/ilge milll egitim
mudiirliklerince Bakanhga yazili veya sifahi olarak kitap ihtiyaci bildirilmeyecektir.

15- Kitap Segim Modiilii'ne bilgi girigi siirecinde karsilagilan genel sorunlar igin
Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigtiniin 0312 413 19 12 —15 51 - 19 33 telefonlarindan bilgi
almabilecektir. Kitaplarin igerikleri veya okutulacag: smiflarla ilgili tereddiide distilmesi
halinde gerekli bilgi okulun bagh bulundugu Genel Miidiirliikten alinacaktir,

“Kitap Ihtiyaci Belirleme Ekram™na da konulan yukaridaki agiklamalar ile ekli
listenin resmi ve o6zel biitin okuléncesi, ilkégretim ve ortaggretim okul/kurumlarma
ivedilikle duyurularak 2016-2017 egitim-6gretim yilmda 6grenim gbrecek Ogrencilerin
ihtiyag duydugu kitap sayismin dogru ve saglikli bir sekilde tespit edilmesi ve Kitap Sec¢im
Modult'ne girilmesi igin gerekli her tiirlii tedbir okul/kurum miidiirleri ile i/ilce milli egitim
miidiirleri tarafindan alinacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini énemle rica ederim.

Ahmet Emre BILGILI
Bakan a.
Mustesar Yardimcisi

Ek: Kitap Listesi (16 sayfa)
DAGITIM:
B Plam
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